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1. RDA Toolkitとは 

RDA Toolkit（Resource Description and Access Toolkit）は、図書館資料の目録作成に使用される国際標準RDA（

Resource Description and Access）のオンラインツールキットです。RDAの全文、各種ポリシーステートメント、ガイダ

ンス、用語集等を提供します。 

アクセスURLは以下のとおりです。 

公式サイト: https://access.rdatoolkit.org/ 
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2. ログインの仕組み（2段階認証） 

RDA Toolkitへのアクセスは、下記の2段階認証で構成されています。 

 

2段階認証の概要 

• 第一段階認証（ユーザーアカウント）: 機関IDとパスワードによるログイン 

• 第二段階認証（プロフィールアカウント）: 個人ごとに作成するLogin Profileによるログイン 

• ※ 第一段階認証のみでもコンテンツは閲覧できます（ただし一部機能が制限されます） 

 

2.1  認証方法の種類 

RDA Toolkitには3種類のログイン方法があります。 

 

方法 操作 確認方法 

①IP認証 UsernameとPasswordを空白のままLoginボタ

ンをクリック 

青いバナー左側に機関名が表示される。

ログインボックスが濃い青色に変わり「

Profile Login」と表示される 

②アカウントIDログイ

ン 

機関IDとパスワードを入力してLoginボタンを

クリック 

青いバナー左側に機関名が表示される 

③プロフィールログイ

ン 

プロフィール名とプロフィールパスワードを入

力してLoginボタンをクリック 

「Welcome back,（プロフィール名）」と表

示される。最近閲覧したページ一覧が表

示される 
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3. ログイン手順 

3.1  ブラウザでRDA Toolkitを開く 

 

1 

URLにアクセス ブラウザのアドレスバーに https://access.rdatoolkit.org/ と入力してEnter

キーを押す 

または上記のサイトのAccess　RDA Toolkitをクリックする 

2 ログイン画面確認 トップページにログインボックスが表示されることを確認する 

 

3.2  機関アカウントでログイン（第一段階認証） 

 

1 Username入力 「Username」欄に機関IDを入力する  (IP認証の場合は不要） 

2 Password入力 「Password」欄にパスワードを入力する  (IP認証の場合は不要) 

3 Loginクリック 「Login」ボタンをクリックする 

4 
ログイン確認 青いバナーの左側に機関名が表示されればログイン成功。ログインボックス

が濃い青色「Profile Login」に変わる 
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ポイント 

• 第一段階認証後、すぐに第二段階認証（Profile Login）のボックスが表示されます 

• プロフィールアカウントを作成しなくても、RDA Toolkitのコンテンツは閲覧できます 

• ただし、Bookmark・Note・Document等の個人機能はプロフィールアカウントが必要です 

• 「Remember Me」にチェックを入れると、次回以降の入力が省略されます 

3.3  「Remember Me」機能 

ログインボックス内の「Remember Me」チェックボックスにチェックを入れると、ブラウザにログイン情報が保存され、次

回からID・パスワードの入力が不要になります。 
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4. Login Profile（プロフィールアカウント） 

4.1  Login Profileとは 

Login Profileは、個人ごとに作成できるRDA Toolkitのアカウントです。プロフィールアカウントに登録することで、コンテ

ンツの個人カスタマイズ機能が利用できるようになります。 

 

Login Profileで利用できる機能 

• Bookmark（ブックマーク）: よく参照するページを保存・管理 

• Note（ノート）: ページに対するメモ・注釈を作成 

• Document（ドキュメント）: 独自の文書を作成・管理・共有 

• Recently Viewed（最近閲覧したページ）: 最後に閲覧した7ページを表示 

• Welcome back表示: ログイン後にプロフィール名で歓迎メッセージを表示 

• パーソナライズ設定: 言語・フォントサイズなどの個人設定 

 

4.2  プロフィールアカウントの作成 

 

1 第一段階認証完了 3.2の手順で機関アカウントでログインする 

2 Profileアイコン確認 青いバナーの右端に「Profile」アイコンが表示されることを確認する 

3 メニューを開く 「Profile」アイコンをクリックしてドロップダウンメニューを開く 

4 アカウント作成選択 「Create Profile Account」を選択する 

5 
情報を入力 氏名（First Name / Last Name）・メールアドレス・ユーザー名・パスワードを

入力する 

6 作成完了 フォームを送信してプロフィールアカウントを作成する 
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プロフィールユーザー名の規則 

• ユーザー名は全ユーザーで一意（重複不可） 

• 最低6文字以上 

• スペース不可 

• 大文字・小文字を区別する 

• 1つのメールアドレスにつき1プロフィールのみ 

 

4.3  プロフィールログイン（第二段階認証） 

プロフィールアカウントを作成後、第一段階認証をスキップして直接プロフィールログインすることも可能です。 

 

1 Username欄に入力 機関IDではなく、プロフィールのユーザー名を入力する 

2 Password欄に入力 プロフィールのパスワードを入力する 

3 Loginクリック 「Login」ボタンをクリックする 

4 
ログイン確認 「Welcome back, （氏名）」と表示されログイン成功。最近閲覧したページ一

覧が表示される 
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4.4  Login Profileの各機能 

4.4.1  Bookmark（ブックマーク） 

閲覧中のページに対してブックマークを設定でき、よく参照するRDA条文やガイダンスを素早く呼び出すことができま

す。ブックマークはプロフィールに保存され、ログイン後いつでもアクセスできます。 

 

4.4.2  Note（ノート） 

各ページに対してメモや注釈を追加できます。業務メモや解釈の覚書などをページと紐づけて管理できます。作成した

ノートはプロフィールに保存され、他のセッションからも参照できます。 
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4.4.3  Document（ドキュメント） 

独自の文書を作成して管理できます。RDAのコンテンツにリンクしたり、他のユーザーが作成した文書を購読することも

できます。機関内でのカタロガー向けガイドライン作成などに活用できます。 
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5. ログアウト 

セッションを終了する方法は3種類あります。 

 

① タイムアウト 30分間操作がないと自動的にログアウトされます 

② 
ブラウザを閉じる ブラウザを閉じる、またはRDA Toolkitから離れることでセッションが終了し

ます（完全なログアウトには30分かかります） 

③ 

ログアウトボタン 青いバナー右端の「Profile」またはプロフィール名をクリック→ドロップダウン

メニューから「Log Out」を選択する（即座にログアウトされ、同時にライセン

スが解放されます） 
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6. パスワードのリセット 

プロフィールのパスワードを忘れた場合は、以下の手順でリセットできます。 

 

1 リンクをクリック ログインボックス下部の「Forgot Password?」をクリックする 

2 ユーザー名入力 プロフィールのユーザー名を入力して送信する 

3 メール確認 登録済みメールアドレスにパスワードリセットリンクが届く 

4 
パスワード再設定 メール内のリンクをクリックしてプロフィール設定画面でパスワードを再設定

する 
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7. よくある質問・トラブルシューティング 

 

問題 対処方法 

ログイン後にすぐ別のボックスが表示さ

れる 

これは正常な動作です。第一段階認証の後、第二段階認証（Profile 

Login）のボックスが表示されます。コンテンツはそのまま閲覧できます 

IPアドレス認証が機能しない UsernameとPasswordを空白のままLoginボタンをクリックしてください

（自動ではありません） 

プロフィールユーザー名が重複している

と言われる 

ユーザー名はRDA Toolkit全ユーザーで一意である必要があります。別

のユーザー名を試してください 

BookmarkやNoteが利用できない プロフィールアカウントの作成が必要です（第4章参照）。機関アカウント

のみではご利用いただけません 

その他のアクセス・アカウント問題 RDA Toolkitサポート: rdatoolkit@ala.org 

iGroup Japan: https://www.igroupjapan.com/contact/ 

 

参考情報 

● iGroup Japan RDA Toolkitページ: https://www.igroupjapan.com/contents/rda-toolkit/ 

● RDA Toolkit Getting Started（英語）: https://access.rdatoolkit.org/en-US_topic_ozx_zmy_x3b 

● RDA Toolkit サポート動画（YouTube）: https://youtu.be/6qN-0CSen8A 

● RDA Toolkitサポート（公式）: https://www.rdatoolkit.org/contact 
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