
レポートを提出する             

 

レポートの提出方法には、「単一ファイルアップロード」 と 「切り取り / 貼り付けアップロード」の

二種類があります。通常レポートを提出する際は、「単一ファイルアップロード」を選択します。 

 

単一ファイルのアップロード 

（ステップ） 

①  受講生ホームページより、クラス名をクリックし、クラスホームページへアクセスします。 

 
 

 

 
 

②  クラスホームページで、提出先課題右側の 「提出」 のアイコンをクリックします。 

   
 

 

 

【Note】 

「提出」 のアイコンが薄い青色になっている場合は、提出期限日が既に過ぎ提出ができない状態です。 
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③  「単一ファイルアップロード」 を選択します。 

 

  

④  「提出物タイトル」  欄に提出物のタイトルを入力します。 

 

 

⑤  アップロードしたいファイルを選択します。 

 

  

⑥  「アップロード」 をクリックし、ファイルをアップロードします。 

 

 

 



⑦ レポートがアップロードされると、当該レポートの最初のページが表示されます。文章をレビュー 

  し、正しいファイルが選択されているかを確認します。2ページ目以降のページをチェックする場 

  合は、プレビュー文書の上の矢印を使用します。 

 

 

⑧ ページ下部の 「確認する」 ボタンをクリックすると、ファイルのアップロードが完了します。間違 

      ったファイルがロードされている場合は、「キャンセル」 をクリックし、正しいファイルを再度アッ 

       プロードを行います。 

 

 

⑨ 提出が完了すると、デジタルレシートが表示されます。デジタルレシートに記載の提出 IDは、当 

  該提出物に割当られた固有番号となります。デジタルレシートのコピーは、文書閲覧の印刷オプ 

  ションで印刷することができます。  

 



⑩ 「課題リストに戻る」 をクリックし、クラスホームページへ戻ります。  

 

 

 
類似性欄の下に「処理中」の表示が現れ、数分後類似性スコアが表示されます。レポート内の文字数

やインターネットの使用環境により類似性スコアが現れるまでの時間が異なります。 

 

 

 

 

切り取り＆貼付け提出 

  

切り取り＆貼付け提出オプションでは、サポートされていないワードプロセッサーまたはファイルタ

イプの情報を提出する、あるいはオリジナリティレポートを必要とする特定箇所または文書領域の提

出のみを行うことができます。 

  

【Note】  

切り取り＆貼付けの方法で提出できるのはテキストのみで、テキスト提出ボックスにグラフィック

ス、グラフ、画像、並びに書式設定を張り付けると、これらは失われてしまいます。 

 

 



（ステップ） 

①  受講生ホームページより、クラス名をクリックし、クラスホームページへアクセスします。 

 
 

 

 
 

②  クラスホームページで、提出先課題右側の 「提出」 のアイコンをクリックします。 

   
 

 

 

③  「切り取り / 貼付けアップロード」 を選択します。 

 

  

 



④  「提出物タイトル」  欄に提出物のタイトルを入力します。 

 

 

⑤  「アップロード」  をクリックし、アップロードをします。 

 

 

 

⑥ 提出が完了すると、デジタルレシートが表示されます。デジタルレシートに記載の提出 IDは、当 

  該提出物に割当られた固有番号となります。デジタルレシートのコピーは、文書閲覧の印刷オプ 

  ションで印刷することができます。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑦ 「ポートフォリオに進む」 をクリックし、クラスホームページへ戻ります。 

 

 

 

 

類似性欄の下に「処理中」の表示が現れ、数分後類似性スコアが表示されます。レポート内の文字数

やインターネットの使用環境により類似性スコアが現れるまでの時間が異なります。 

 

 

 

 

 

レポートのダウンロード 

クラスホームページ右側の「ダウンロードのアイコン」をクリックし、「元に提出されたフォーマッ

ト」、「PDF 形式」、「デジタルレシート」をダウンロードすることができます。 

     

 



レポートの再提出 

講師によりレポートの再提出が認められている場合、学生は提出期限日までレポートの再提出を行う

ことができます。 

注意点としては、再提出された提出物に対するオリジナリティレポートは、提出の 24 時間後に作成

プロセスが開始されます。   

 

（ステップ） 

①  クラスホームページで再提出を行う課題の 「再提出」 のアイコンをクリックします。 

 

 
 

② 以下の画面のようなメッセージが現れるので、「OK」 をクリックします。 

 

 

【Note】 

・前に提出されている提出物の内容は削除され、講師および受講生は再提出された提出物のみを使用 

    できます。 

 

・課題の提出期限日時後の再提出は、一切許可されません。 

 

 


